
Приложение №1 

к приказу «Об утверждении учетной политики  

для целей бухгалтерского и налогового учета  

на 2023 год» № 02-03/1 от 09.01.2023г. 

 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Учетная политика муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя школа 

№ 44» (далее–учреждение) разработана на основании и с учетом требования, принципов, 

изложенных в следующих нормативных документах: 

 Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ (далее – 

Закон 402-ФЗ) 

 приказ Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» 

(далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н) 

 приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Плана 

счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 

применению» 

 приказ от 25 марта 2011 года N 33н «Об утверждении Инструкции о порядке 

составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»  

 приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении 

форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского 

учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по 

их применению» (далее – приказ № 52н) 

 Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора" (далее – Приказ 256н) 

 «Основные средства» (Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н) 

 «Аренда» (Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н) 

 «Обесценение активов» (Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н) 

 «Представление бухгалтерской (финансовой) отчётности» (Приказ Минфина 

России от 31.12.2016 № 260н) 

 «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (приказ Минфина России от 

30.12.2017 №274н) 

 «События после отчетной даты» (приказ Минфина России от 30.12.2017 № 257н) 

 «Доходы» ( приказ Минфина России от 27.02.2018г. № 32н) 

 «Отчет о движении денежных средств» (приказ Минфина России от 30.12.2017 № 

278н) 

 «Запасы» (приказ Минфина России от 07.12.2018г. № 256н) 
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 «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 

активах»  (приказ Минфина России от 30.05.2018г. № 124н) 

 Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора 

«Доходы» 

 Приказ Минфина России от 31.08.2018 № 186н «О требованиях к составлению и 

утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности государственного 

(муниципального учреждения)» 

 Приказ Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении методических 

указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (с 

изменениями и дополнениями) 

   

I. Общие положения 

1.1 муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя школа № 44» 

(далее Учреждение) в своей деятельности руководствуется Уставом и другими 

внутренними локальными актами. Деятельность учреждения подлежит лицензированию. 

1.2. Учреждение является бюджетным учреждением, получающим субсидии на 

выполнение муниципального задания и иные цели из городского и областного 

бюджетов. Учреждение осуществляет самостоятельно раздельный бухгалтерский учет 

расходов за счет субсидий и приносящей доход деятельности. 

 1.3   Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – 

бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии 

руководствуются в работе должностными инструкциями. Ответственным за ведение 

бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.  

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ 

2.  Бухгалтерский учет ведется в рублях.  

3. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий: 

– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 

– инвентаризационной комиссии (приложение 2); 

– комиссии для проведения внутреннего контроля при осуществлении учреждением 

совершаемых сделок, наличием и движением имущества, использованием материальных, 

трудовых  и финансовых ресурсов (приложение 3). 

4.1.  Принятая учетная политика применяется последовательно из одного года к другому  

Основание: пункт 11 Приказа от 30.12.2017 № 274 

4.2.  изменения в учетную политику принимаются приказом Руководителя учреждения в 

одном из следующих случаев: 



  изменение законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, 

нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и 

составление бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

 формирования или утверждения субъектом учета новых правил (способов) ведения 

бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию; 

 существенного изменения условий деятельности субъекта учета, включая его 

реорганизацию, изменение возложенных на субъект учета полномочий и (или) 

выполняемых им функций. 

Основание: пункт 12 Приказа от 30.12.2017 № 274 

 

 

II. Технология обработки учетной информации 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов «1С 2.0 Бухгалтерия», «1 С 3.0 Зарплата». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи – 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: система электронного документооборота с департаментом финансов мэрии 

города Ярославля; передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы; передача отчетности в отделения 

в отделение Пенсионного фонда РФ; размещение информации о деятельности учреждения 

на официальном сайте bus.gov.ru. 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 

допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета 

и отчетности: на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий 

базы «1С 2.0 Бухгалтерия», еженедельно – «1С 3.0 Зарплата». По итогам каждого 

календарного месяца бухгалтерские регистры (Приложение 5), сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные 

папки в хронологическом порядке, с указанием номенклатуры и срока хранения.  

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5. Срок закрытия бухгалтерских регистров и главной книги не позднее 20 числа месяца 

следующим за отчетным.  

6. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии 

анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и 



соответствующие базы данных. К событиям после отчетной даты относятся (п. 7 Приказа 

275н): 

События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие 

на отчетную дату (далее – корректирующие события) 

События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших 

после отчетной даты 

Исправления нужно вносить с учетом следующих положений: доначисления или снятие 

начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной 

бухгалтерской записью или способом «красное сторно». Операция оформляется 

бухгалтерской справкой (ф. 0504833).  

III. План счетов 

Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 4),  

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Инструкцией № 174н.  

IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

1. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам 

методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, 

составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего 

контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в 

регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники бухгалтерии 

в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 11). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты, 

используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании 

услуг, находящихся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в 

аренду, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 

месяцев.  

2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 

000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из семи знаков: 

1-й разряд – вид финансового обеспечения; 

2–3-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 

174н);  

4–7-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.3 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 

ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и 

выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или 

водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом 



конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 

составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов 

бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского 

классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 

12 декабря 2014 г. № 2018-ст. 

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.5. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 

бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе: 

– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов 

ОК 013-2014; 

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта 

в Общероссийском классификаторе. 

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия 

по поступлению и выбытию активов (приложение 1) с учетом: 

– ожидаемого срока использования и физического износа объекта; 

– гарантийного срока использования; 

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – 

для безвозмездно полученных объектов. 

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, 

срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному 

в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок 

полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных 

постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072. 

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.6. Размер амортизации объекта основных средств движимого или недвижимого 

имущества (кроме объекта библиотечного фонда) зависит от его стоимости: 

- до 10 000 руб. (включительно) - не начисляется, стоимость объекта единовременно 

списывается с учета при вводе (передаче) в эксплуатацию; 

- от 10 000 до 100 000 руб. (включительно) - начисляется 100% при выдаче в 

эксплуатацию; 

- свыше 100 000 руб. - начисляется по нормам амортизации, производится линейным 

способом в соответствии со сроками полезного использования. 

 

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Размер амортизации объекта библиотечного фонда определяется его стоимостью: 



- до 100 000 руб. (включительно) - начисляется 100% при выдаче в эксплуатацию; 

- свыше 100 000 руб. - начисляется по нормам амортизации. 

 

2.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, 

устанавливаемые Правительством РФ. 

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.8. При модернизации, реконструкции основного средства начисление 

амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было 

передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была 

закончена модернизация. 

2.9. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое 

имущество принимается к учету на основании приказа КУМИ по согласованию с 

департаментом образования мэрии города Ярославля. 

2.10. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 

в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по 

балансовой стоимости.  

Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.11. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 

106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

2.12. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на 

финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта 

основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет субсидий на 

иные цели, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «5» на код вида 

деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

2.13. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный 

блок) учитываются как единый инвентарный объект. Охранно-пожарная сигнализация 

(ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, 

которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства. 

2.14.  В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена 

в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально 

следующему показателю (в порядке убывания важности): объему; весу; иному 

показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов 

(Приложение 1). Акт разукомплектации составляется в произвольной форме. 



2.15. В соответствии с положениями п. 385 Инструкции № 157н забалансовый счет 27 

«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» 

предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды и иного 

имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения 

ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его 

сохранностью. 

 

2.16. Учет основных средств, вовлеченных в арендные отношения 

Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности объектами учета 

аренды, в соответствии с Приказом 258н не являются:  

 Объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с заключением 

договора услуг в соответствии со ст. 779 ГК РФ (Письмо Минфина России от 

19 апреля 2018 г. N 02-07-05/26416) 

 Земельные участки по соглашениям об установлении сервитута (п. 2 Приказа 

258н) 

 Объекты по договорам социального найма (п. 2 Приказа 258н) 

 Находящиеся в пользовании учреждения материальные объекты 

нефинансовых активов, предоставленные балансодержателем при 

выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому 

обеспечению иных учреждений (органов власти), созданных собственником 

имущества, и осуществлению содержания государственного 

(муниципального) имущества (п. 32 Инструкции 157н, Письмо Минфина 

России от 13.12.2017 N 02-07-07/83464) 

 Имущество, случае если передача его в безвозмездное пользование является 

неотъемлемым условием соблюдения требований законодательства (Письма 

Минфина России от 31 августа 2018 г. N 02-07-10/62448, от 19 сентября 2018 

г. N 02-07-10/67168, от 27 сентября 2018 г. N 02-07-10/69410) 

 Объекты при наличии распорядительных документов о передаче их 

пользователю (арендатору) в целях использования им указанного имущества 

в рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на 

пользователя (арендатора) имущества обязанности по его содержанию, и 

(или) при наличии организационно-распорядительных документов у 

арендодателя указанного имущества, возлагающих на него функции по 

содержанию такого имущества, в бухгалтерском учете пользователя 

(арендатора) (Письмо Минфина России от 13 июня 2018 г. N 02-07-10/40429) 

 Объекты, полученные по распоряжению собственника из имущества казны в 

безвозмездное пользование (Письмо Минфина России от 14 сентября 2018 г. 

N 02-07-10/66285) 

 Иные объекты, полученные/переданные в пользование, в случае если 

экономическая сущность хозяйственных операций, возникающих в рамках 

вышеуказанных отношений, не связана с предоставлением имущества для 

целей извлечения выгод (доходов) от его использования и/или не влечет 

несения расходов (Письма Минфина России от 14 сентября 2018 г. N 02-07-

10/66285, от 19 сентября 2018 г. N 02-07-10/67168) 

При возникновении перечисленных объектов они отражаются:  

 В учете получателя – на забалансовом счете 01 по стоимости, указанной 

передающей стороной в передаточных документах  

 В учете передающей стороны – на балансовых счетах 205000 и одновременно 

на забалансовом счете 26 (при передаче в безвозмездное пользование) по их 
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балансовой стоимости (части балансовой стоимости – при передаче в 

пользование части объекта) 

 

3.1. Непроизведенные активы 

 Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного 

(бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), 

учитываются на счете 0.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». 

Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право 

пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) 

стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. 

Основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.2. Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов 

расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной 

цене приобретаемых материалов. 

Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 

 

Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Сверка складского и бухгалтерского учетов происходит при каждом списании, но не реже 

1 раза в месяц. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских 

принадлежностей, продуктов питания и хозяйственных материалов 

оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 

0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

4.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные 

запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

4.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет 

средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных 

на счете106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на 

выполнение государственного (муниципального) задания». 

5.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также 

неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, 



принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату 

принятия к бухгалтерскому учету. Текущая оценочная стоимость определяется комиссией 

по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные 

материальные ценности. 

Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем. 

 6. Так как учреждение не имеет в обороте наличных денежных средств, предусмотренные 

для выдачи под отчет, журнал операций 3 по учету данных средств не ведется, не 

формируется и не распечатывается. 

7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие: 

– в течение 10 календарных дней с момента получения; 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о 

полной материальной ответственности. 

8. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, 

причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – 

приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). Возмещение в 

натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду 

вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 

9.1.  В учреждении применяется счет 3.304.01.000 для расчетов по средствам, полученным 

во временное распоряжение обеспечений исполнения контракта (договора); обеспечений 

заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора 

электронной площадки в банке; других залогов, задатков. 

Операции по счету 3.304.01.000 оформляются бухгалтерскими записями: 

Дебет 3.201.11.510 Кредит 3.304.01.730 – получение  денежных средств во временное 

распоряжение на лицевой счет учреждения. 

Дебет 3.304.01.560 Кредит 3.201.11.610 – возврат с лицевого счета учреждения средств 

представленных во временное распоряжение; 

9.2. Учет банковских гарантий в бюджетном учете ведется бенефициаром на забалансовом 

счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств». Сумма гарантии приходуется на 

основании первичных документов. При погашении обязательств, по которым была 



оформлена гарантия, сумма такого обеспечения списывается. В аналитике учет должен 

вестись обособленно по видам обеспечения, по количеству гарантий и по типам 

обязательств. Бухгалтером создаются следующие корреспонденции: 

 Дт 10 при принятии гарантии; 

 Кт 10 при списании сумм по банковским обеспечениям. 

Сумма гарантии показывается в учете на сч. 10 датой ее предоставления по факту, а 

выбытие – датой прекращения обязательства, в обеспечение которого она выдана 

 

Основание: Письмо Минфина от 27.06.2014 г. № 02-07-07/31342. 

 

10.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется 

в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

10.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников 

и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.  

Заработная плата Работника перечисляется на его банковский счет, открытый им в любом 

банке РФ. Заработная плата выплачивается два раза в месяц по срокам: заработная плата 

за первую половину месяца – 30 числа текущего месяца; заработная плата за вторую 

половину месяца – 15 числа следующего месяца. 

10.3. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется по отклонениям 

от нормального использования рабочего времени. В верхней половине строки по каждому 

работнику, у которого имелись отклонения от нормального использования рабочего 

времени, записываются условные обозначения отклонений. В нижней части строки 

записываются также часы работы в ночное время.  

Основание: Приказ Минфина № 52н от 30.03.2015 

В сроки, установленные порядком документооборота учреждения (приложение 10) 

работником, ответственным за ведение табеля, отражается количество дней (часов) неявок 

(явок) с записью их в соответствующие графы. Заполненный табель подписывается 

лицом, на которое возложено ведение табеля.  

11.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, 

утвержденном руководителем учреждения. Задолженность, признанная нереальной для 

взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 

«Сомнительная задолженность». На забалансовом указанная задолженность учитывается: 

в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно 

законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника); 

погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим 

способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность 

восстанавливается на балансовом учете. Дебиторская задолженность списывается 

отдельно по каждому обязательству (дебитору). 

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается 

на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о 

списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и 

служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не 

востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой 

давности определяется в соответствии с законодательством РФ. Одновременно списанная 

с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 

«Задолженность, не востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по 

итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной 

комиссии учреждения (приложение 2): 

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству; 

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи 

со смертью (ликвидацией) контрагента. Кредиторская задолженность списывается 

отдельно по каждому обязательству (кредитору). 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм 

и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: на 

междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу; за 

пользование услугами сотовой связи – лимитируются согласно распоряжению учредителя. 

12.2. В составе доходов будущих периодов на счете 0.401.40.000 «Доходы 

будущих периодов» отражаются доходы в сумме субсидий на выполнение ГЗ, 

предоставляемых в очередном финансовом году; 

Доходы будущих периодов списываются в соответствии с соглашением вне зависимости 

от факта перечисления субсидии. 

Основание: пункты 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12.3. В учреждении создаются: 

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен 

в (приложении 6); 

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва 

устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо 

в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии 

отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное 

сторно». 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



13. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в 

порядке, приведенном в (приложении 7). 

V. Затраты (Расходы) 

1.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 

услуг (работ, готовой продукции): 

1.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание 

услуг) делятся на прямые и общехозяйственные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления 

единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее 

оказанием (изготовлением). В том числе: затраты на оплату труда и начисления на 

выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в 

оказании услуги (изготовлении продукции); списанные материальные запасы, 

израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции), 

естественная убыль; переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью 

до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги 

(изготовлении продукции);  

1.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые 

между всеми видами услуг (продукции): 

расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников  

учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги 

(изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-

хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; материальные запасы, 

израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве 

естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с 

оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); переданные в эксплуатацию 

объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно на цели, не 

связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

коммунальные расходы; расходы услуги связи; расходы на транспортные услуги; расходы 

на содержание зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения; на 

охрану учреждения; прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды (в т.ч. расходы 

связанные с земельными и имущественными отношениями). 

1.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые расходы) 

и сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются: 

–  расходы за счет субсидий на иные цели; 

– расходы на социальное обеспечение населения; 

– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; 

– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных 

учредителем; 



- все затраты относящиеся к прочим расходам за счет средств от приносящей доход 

деятельности (пожертвования).  

1.5. По окончании каждого месяца производится перераспределение общехозяйственных 

расходов на себестоимость готовой продукции, работ, услуг  

Дт 0.109.60.000 Кт 0.109.80.000   

 Затем себестоимость готовой продукции, работ, услуг, сформированная на 

счете 0.109.60.000, относится в дебет счета 0.401.10.130 «Доходы от оказания платных 

услуг». 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), 

а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) 

проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, 

предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в (приложении 2). 

Инвентаризация расчетов производится 

– с организациями и учреждениями – один раз в год. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным 

приказом руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 

Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 

49. 

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в (приложении 8). 

3. Руководителями обособленных структурных подразделений учреждения 

создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом 

по подразделению. 

4. При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает 

степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и 

выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 

256н). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного 

потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по 

соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для 

руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе 

«Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей. 

 

При составлении Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087) используются следующие коды:  

 



В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату 

инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени 

вовлеченности в хозяйственный оборот 

Статус объекта учета Целевая функция актива 

Для объектов основных средств 

«Э» или В эксплуатации Введение в эксплуатацию 

«Р» Требуется ремонт 

«К» Находится на консервации 

«НВ» Не введен в эксплуатацию 

«НТ» Не соответствует требованиям эксплуатации 

Для объектов материальных запасов 

«З» или в запасе В запасе для использования  

«Х» В запасе на хранении 

«НК» Не надлежащего качества 

«П» Повреждены 

«ИС» Истек срок хранения 

Для объектов незавершенного строительства 

«С» Строительство ведется 

«К» Стройка законсервирована 

«П» Строительство приостановлено без консервации 

«В» Передается в собственность другому субъекту учета 

В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов 

инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения 

экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии 

возможности - о способах выбытия объекта 

Для объектов основных средств 

«Э» Эксплуатация  

«В» Подлежит вводу в эксплуатацию 

«Р» Планируется ремонт 

«К» Требуется консервация 

«М» Требуется модернизация, достройка, дооборудование 

объекта  

«С» Списание и утилизация (при необходимости)  

Для объектов материальных запасов 

«Э» Планируется использование в деятельности  

«Х» Продолжение хранения объектов  

«С» Требуется списание  

Для объектов незавершенного строительства 

«С» Строительство продолжается 

«К» Требуется консервация  

«В» Передается в собственность другому субъекту учета 

 

VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 

документооборота 

1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только 

при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

типовые формы первичных документов, используются: 



– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, 

перечисленным в (приложении 9). 

4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения 

в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком 

документооборота. График документооборота приведен в (приложении 10). 

5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные 

в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не 

унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 

документа; 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, 

в последний рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на 

последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 

объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно (срок закрытия главной 

книги 20 число следующего месяца); 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 

установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

8. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим 

журнал операций. 

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 

форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 

подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, 

он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 



Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров 

бухучета, утверждается отдельным приказом. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, 

утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, статья 2 Закона 

от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.  

10. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) 

отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами 

ведения архивного дела, но не менее пяти лет. 

Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

VII. Финансовые активы и обязательства. 

7.1. При оформлении и учете кассовых операций учреждение руководствуются Порядком 

ведения кассовых операций в Российской Федерации.  

7.2. Учреждению открыты три лицевых счета: один – для расчетов по субсидии на 

выполнение муниципального задания и доходов от предпринимательской деятельности, 

второй – для расчетов по субсидии на иные цели, третий - для расчетов по электронным 

торгам (конкурсы, аукционы) 

7.3. Прием в кассу наличных денежных средств не  производится  

7.4. Выдача под отчет сотрудникам учреждения, не производится. 

7.5. 31 декабря текущего (отчетного)  года производить начисление доходов будущих 

периодов Дт 420531561 Кт 4 40149131 (справка ф.0504833) в сумме субсидий на выполнение 

муниципального задания, предоставляемых в очередном финансовом году (годах, следующих 

за отчетным) на основании соглашений на очередной финансовый год.  На счете 401.41 

отражаются суммы доходов, зачисленных на соответствующие счета доходов текущего 

финансового года при наступлении периода, к которому эти доходы относятся. 

Соответственно, счет 401.41 следует применять при наступлении текущего финансового 

года. Остатка на конец отчетного года по счету 401.41 быть не должно. Перевод субсидии 

с планового года на текущий осуществляется проводками Дт 4 40149131 Кт 4 401.41.131 

Начисление субсидий на выполнение муниципального задания производится на основании 

справки (ф.0504833) в конце года проводками: Дт.4.40141.131 Кт.4.401.10.131. Уменьшение 

дохода от субсидий на выполнение муниципального задания (изменение в соглашение) 

производится на основании справки ф.0504833 датой соглашения, проводками: Дт.4.40141.131 

Кт 4.20531.561. 

7.6. Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на иные цели, предоставляемых 

в соответствии с соглашениями  Дт 5.20552.561 Кт 5.40141.152 (5.401.49.152) ,  (справка 

ф.0504833) .Кассовое поступление субсидии на иные цели производится   Дт 5.201.11.510  

Кт 5.20552.661 на основании справки (ф.0504833) согласно платежного поручения от 

Департамента финансов. Начисление расходов, источником финансового обеспечения 

которых является целевая субсидия Дт 5.40141.152 Кт 5.30225.73х на основании справки 

(ф.0504833), начисление доходов текущего финансового года по предоставленной 

субсидии на иные цели Дт 5.40141.152 Кт 5.40110.152 на основании справки (ф.0504833). 

7.7. В целях равномерного отнесения предстоящих расходов и платежей на финансовый 

результат учреждения в соответствии с п. 302 Инструкции № 157н учреждение создает 

резерв предстоящих расходов: 



- оплата отпусков согласно штатного расписания 

- начисления на оплату резерва отпусков 

-оформляется  справкой ( ф.0504833) Дт.109.00 Кт 401.60 и производить списание по мере 

израсходования . Дт.401.60 Кт.302.00 (справка ф.0504833). 

7.8.  В учреждении установлен нулевой лимит остатка денежных средств в кассе, в связи с 

тем, что наличность в учреждении не используется. 

 

VIII. Целевые поступления, пожертвования, платные услуги.  

8.1.  Целевые средства 

 8.1.1. Учет доходов и расходов от целевых поступлений организован в разрезе 

целевых статей расходов в соответствии с планом финансово-хозяйственной 

деятельности. К целевым поступлениям относятся доходы, не учитываемые в целях 

налогообложения согласно ст. 251 НК РФ. 

8.1.2 Учреждение может получать добровольные пожертвования и целевые взносы от 

физических и юридических лиц. Направления использования таких средств осуществлять 

на поручений жертвователей, если таковые имеются. 

Поступление целый средств осуществляется  на КБК 00000000000000150 

8.1.3. Учреждение в качестве пожертвования может получать имущество. При получении 

такого имущества от физических лиц заключается Договор пожертвования с указанием 

наименования имущества, его стоимости, направления использования, сведений о 

жертвователе. (Приложение 13) 

8.2.  Родительская плата. 

8.2. К уставному виду платных услуг относится родительская плата за услуги по 

обеспечению горячим питанием, услуги по организации питания детей в лагере с дневной 

формой пребывания. В целях обеспечения функционирования учреждение взимает плату 

за содержание детей за каждый день фактически оказанной услуги в текущем месяце 

путем безналичного перечисления на лицевой счет учреждения. 

8.2.1 Размер оплаты устанавливаются строго в соответствии с Постановлением мэра г. 

Ярославля и может быть пересмотрен в течение года.  

8.2.3. Учет доходов и расходов от приносящей доход деятельности организуется в разрезе 

источников статей расходов в соответствии с планом финансово-хозяйственной 

деятельности. 

8.2.4. Поступление родительской платы направляются на оплату расходов по услуге 

организации горячего питания. 

8.2.5. При уходе ребенка из школы переплата может быть перечислена на расчетный счет 

родителя - плательщика по заявлению. (Приложение № 14) 

8.2.6. Для подтверждения категории льгот по обеспечению горячим питанием родители 

ежегодно (по состоянию на 1 сентября) подают заявления с приложением всех 

подтверждающих документов. Категории льгот, размер, а так же перечень 

подтверждающих документов устанавливается и пересматривается Законом Ярославской 

области от 19 декабря 2008 года № 65 

 8.3.  Платные услуги. 

8.3.1 В учреждении предоставляются платные услуги для детей по подготовке к школе. 

Согласно действующему положению о внебюджетной деятельности учреждение взимает 



плату за каждый день фактического посещения ребенком занятий в текущем месяце путем 

безналичного перечисления на лицевой счет учреждения. 

8.3.1 Размер оплаты устанавливается строго в соответствии с Положение о внебюджетной 

деятельности и может быть пересмотрена на следующий учебный год.  

8.3.2 Поступление средств от внебюджетной деятельности направляется на зарплату и 

оплату налогов педагогам непосредственно задействованных в предоставлении платных 

услуг, на оплату коммунальных платежей, а также на оплату расходов по развитию 

материально-технической базы учреждения. 

8.3.3. При уходе ребенка переплата может быть перечислена на карт - счет родителя - 

плательщика по заявлению. (Приложение № 15) 

 

IX. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 

Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 

осуществляют в рамках своих полномочий. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в (приложении 

11). 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

X. Учетная политика для целей налогообложения 

Общие принципы ведения налогового учета  

1.1. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного 

учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.  

1.2. Для ведения налогового учета учреждением используются:  данные бухгалтерского 

учета и бухгалтерских регистров (метод корректировок); 

 1.3. Учреждением формируются налоговые регистры:  ежемесячно. 

 1.4. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на:  главного 

бухгалтера. 

1.5. Учреждением используется следующий способ представления налоговой отчетности в 

налоговые органы:  по телекоммуникационным каналам связи. 

 Налог на прибыль  

 Доходы и расходы от предпринимательской деятельности в целях исчисления налога на 

прибыль определяются:  методом начисления (ст. 271 и 272 НК РФ);  

 Отчетными периодами по налогу признаются:  первый квартал, полугодие и девять 

месяцев календарного года;  



Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования 

более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 рублей (п. 1 ст. 256 НК 

РФ). Учреждением по всему амортизируемому имуществу применяется (ст. 259 НК):  

линейный метод амортизации (для сближения с бюджетным учетом).  

Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества;  

Суммы начисленной амортизации по объектам основных средств, приобретенным 

учреждением за счет средств от предпринимательской деятельности признаются при 

налогообложении полностью. При использовании основных средств, купленных за счет 

предпринимательской деятельности, как в бюджетной, так и в предпринимательской 

деятельности и в других видах  

финансирования амортизация делится пропорционально:  объему финансирования; 

  

НДФЛ  

Утверждаются формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов по 

НДФЛ. (Приложение № 12.)  

В учреждении применяется следующий порядок распределения стандартных налоговых 

вычетов, предусмотренных статьей 218 НК РФ, работникам, заработная плата которых 

начисляется по нескольким источникам финансирования:  сумма полагающихся 

работнику вычетов делится между источниками финансирования пропорционально 

суммам начисленного оклада (тарифной ставки) за отработанные часы по каждому 

источнику;   

Страховые взносы 

Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в 

государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому 

лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках и 

распечатывается по требованию проверяющих органов.  

Налог на имущество  

 Налоговая база по объектам недвижимости, расположенным на территории разных 

субъектов РФ определяется отдельно. Налог уплачивается в соответствующий бюджет 

субъекта РФ в части, пропорциональной доле балансовой стоимости объекта 

недвижимого имущества на территории соответствующего субъекта РФ.  

Учреждением применяется налоговая ставка в размере 2,2%. 

 Отчетными периодами по налогу на имущество признаются первый квартал, полугодие и 

девять месяцев календарный год. По истечении налогового периода в налоговый орган по 

месту нахождения организации представляется налоговая декларация по налогу .  

Земельный налог 



 Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, 

признаваемых объектом налогообложения по состоянию на 1 января года, являющегося 

налоговым периодом.  

 Сумма налога исчисляется по истечении налогового периода как соответствующая 

налоговой ставке процентная доля налоговой базы.  

 Учреждением применяется налоговая ставка в размере 1,5%.  

В течение года начисляются и перечисляются авансовые платежи по земельному налогу.  

 Сумма налога определяется по истечении налогового периода, зачитываются авансовые 

начисленные и уплаченные платежи.  

 Уплата налога производится по месту нахождения земельного участка, являющегося 

объектом налогообложения.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



XI. Применение отдельных видов забалансовых счетов 

 

На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 

 Находящиеся в пользовании материальные объекты, не относящиеся к 

объектам учета аренды. Если стоимость в акте передачи не указана, к 

учету принимается в условной оценке один рубль за один объект. 

 

На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на 

хранение» подлежат учету: 

 Материальные ценности, полученные в переработку от заказчиков, и 

готовая продукция, произведенная из материалов заказчика до ее 

передачи 

 Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до 

момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной 

целевой функции – в условной оценке один рубль за один объект, а 

при наличии остаточной стоимости – по остаточной стоимости 

 

На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету в момент 

выдачи ответственному сотруднику: 

 Бланки трудовых книжек; 

 Аттестаты. 

Бланки трудовых книжек учитываются по цене приобретения. Иные 

бланки строгой отчетности отражать забалансовом счете с детализацией по 

местам использования или хранения в условной оценке - один рубль за один 

бланк. 

На счете 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, 

сувениры» учитываются подарки в момент выдачи ответственному 

сотруднику в условной оценке один рубль за один объект. 

На счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются 

предоставленные банковские гарантии, являющиеся обеспечением по 

заключенным контрактам. 

 

На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» 

учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной 

кредиторами, списанные с баланса на основании решения 

Инвентаризационной комиссии. 

Для целей составления отчетности, задолженность невостребованная 

кредиторами на счете 20 группируется в следующем порядке: 

 задолженность по крупным сделкам; 



 задолженность по сделкам с заинтересованностью; 

 задолженность по прочим сделкам. 

Списание задолженности осуществляется на основании решения 

инвентаризационной комиссии учреждения 

На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются 

находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10.000 

руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов 

недвижимого имущества. 

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о 

списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 

0504104) 

На счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» 

учитывается имущество, переданное в пользование по договорам 

безвозмездного пользования. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к учетной политике 

Средняя школа № 44 

на 2023 год 

 

 

 

Состав и обязанности постоянно действующей комиссии по приему, выдаче и списанию 

основных средств, нематериальных активов, товарно-материальных ценностей 

 

Для принятия на учет вновь поступивших объектов основных средств, нематериальных 

активов, ТМЦ, присвоения ОС уникального инвентарного порядкового номера, 

определения срока полезного использования ОС и НМА, для контроля за сохранностью 

нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создается 

постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов на основании 

приказа руководителя в следующем составе: 

– Учитель (председатель комиссии); 

– Учитель член комиссии; 

– Учитель член комиссии; 

– Учитель член комиссии. 

 

Возложить на комиссию следующие обязанности: 

– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету); 

– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к 

бухучету); 

– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 

– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию); 

– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования 

объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления; 

– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных 

запасов ликвидируемых объектов; 

– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные 

бедствия и т. п.); 

– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока 

службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине); 

– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для 

согласования с вышестоящей организацией; 

– получением от специализированной организации по утилизации имущества акта 

приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по 

уничтожению имущества, акта об уничтожении. 

Персональную ответственность за деятельность комиссии несет председатель комиссии. 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

к учетной политике 

Средняя школа № 44» 

на 2023 год 

 

Состав инвентаризационной комиссии 

 

Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

 

Председатель комиссии Учитель 

  

Члены комиссии Учитель 

  

 Учитель 

  

 Бухгалтер 

  

Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие 

обязанности: 

- проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения 

инвентаризаций; 

- обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о 

фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных 

средств, другого имущества и обязательств; 

-правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации. 

Персональную ответственность за деятельность комиссии несет председатель комиссии. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

к учетной политике 

Средняя школа № 44 

на 2023 год 

 

 

Состав комиссии по внутреннему контролю 

 

Создать постоянно действующую комиссию по внутреннему контролю в следующем 

составе: 

 

Председатель комиссии  

 Учитель 

Члены комиссии Учитель 

  

 Учитель 

  

 Уборщица служебных помещений 

 

Внутренний контроль в учреждении проводится на основании приказа руководителя 

учреждения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 4 

к учетной политике 

 «Средняя школа  № 44» 

на 2023 год 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ 

 

Код Наименование 

101.00 Основные средства 

101.10 Основные средства – недвижимое имущество учреждения 

101.12 Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения 

101.20 Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 

101.22 Нежилые помещения (здания и сооружения) – особо ценное движимое имущество 

учреждения 

101.24 Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения 

101.26 Инвентарь производственный и хозяйственный – особо ценное движимое имущество 

учреждения 

101.28 Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения 

101.30 Основные средства – иное движимое имущество учреждения 

101.32 Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество учреждения 

101.34 Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения 

101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество 

учреждения 

101.38 Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения 

103.00 Непроизведенные активы 

103.10 Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения 

103.11 Земля – недвижимое имущество учреждения 

104.00 Амортизация 

104.10 Амортизация недвижимого имущества учреждения 

104.12 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества 

учреждения 

104.20 Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения 

104.22 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо ценного движимого 

имущества учреждения 

104.24 Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущества 

учреждения 

104.26 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного 

движимого имущества учреждения 

104.28 Амортизация прочих основных средств – особо ценного движимого имущества 

учреждения 

104.30 Амортизация иного движимого имущества учреждения 

104.32 Амортизация нежилых помещений – иного движимого имущества учреждения 

104.34 Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения 

104.36 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого 

имущества учреждения 

104.38 Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения 

105.00 Материальные запасы 

105.30 Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения 



105.34 Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения 

105.35 Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения 

105.36 Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения 

106.00 Вложения в нефинансовые активы 

106.30 Вложения в иное движимое имущество 

106.6I Вложения в права пользования программным обеспечением и базами данных 

109.00 Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 

109.60 Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 

109.70 Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг 

109.80 Общехозяйственные расходы 

111.00 Права пользования активами 

111.60 Права пользования нематериальными активами 

111.6I Права пользования программным обеспечением и базами данных 

201.00 Денежные средства учреждения 

201.10 Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства 

201.11 Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства 

201.13 Денежные средства учреждения в органе казначейства в пути 

201.30 Денежные средства в кассе учреждения 

201.34 Касса 

201.35 Денежные документы 

205.00 Расчеты по доходам 

205.30 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат 

205.31 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 

205.50 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера 

205.52 Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям 

от сектора государственного управления 

205.60 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера 

205.62 Расчеты по поступлениям капитального характера учреждениям от сектора 

государственного управления 

206.00 Расчеты по выданным авансам 

206.20 Расчеты по авансам по работам, услугам 

206.21 Расчеты по авансам по услугам связи 

206.22 Расчеты по авансам по транспортным услугам 

206.23 Расчеты по авансам по коммунальным услугам 

206.24 Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом 

206.25 Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества 

206.26 Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 

206.28 Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений 

206.30 Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов 

206.31 Расчеты по авансам по приобретению основных средств 

206.32 Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов 

206.33 Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов 

206.34 Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 

208.00 Расчеты с подотчетными лицами 

208.10 Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате 

труда 



208.11 Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате 

208.12 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме 

208.13 Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда 

208.14 Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

натуральной форме 

208.20 Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг 

208.21 Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи 

208.22 Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг 

208.23 Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг 

208.24 Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом 

208.25 Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества 

208.26 Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг 

208.27 Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования 

208.28 Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных 

вложений 

208.30 Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов 

208.31 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств 

208.32 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов 

208.33 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов 

208.34 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов 

208.50 Расчеты с подотчетными лицами по безвозмездным перечислениям бюджетам 

208.52 Расчеты с подотчетными лицами по перечислениям наднациональным организациям и 

правительствам иностранных государств 

208.53 Расчеты с подотчетными лицами по перечислениям международным организациям 

209.00 Расчеты по ущербу и иным доходам 

209.30 Расчеты по компенсации затрат 

209.34 Расчеты по доходам от компенсации затрат 

209.36 Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет 

209.40 Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба 

209.41 Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов 

(договоров) 

209.43 Расчеты по доходам от страховых возмещений 

209.44 Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых 

возмещений) 

209.45 Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия 

209.70 Расчеты по ущербу нефинансовым активам 

209.71 Расчеты по ущербу основным средствам 

209.72 Расчеты по ущербу нематериальным активам 

209.73 Расчеты по ущербу непроизведенным активам 

209.74 Расчеты по ущербу материальных запасов 

209.80 Расчеты по иным доходам 

209.81 Расчеты по недостачам денежных средств 

209.82 Расчеты по недостачам иных финансовых активов 

209.89 Расчеты по иным доходам 

210.00 Прочие расчеты с дебиторами 



210.06 Расчеты с учредителем 

301.00 Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам 

302.00 Расчеты по принятым обязательствам 

302.10 Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 

302.11 Расчеты по заработной плате 

302.12 Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме 

302.13 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 

302.14 Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме 

302.20 Расчеты по работам, услугам 

302.21 Расчеты по услугам связи 

302.22 Расчеты по транспортным услугам 

302.23 Расчеты по коммунальным услугам 

302.24 Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 

302.25 Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 

302.26 Расчеты по прочим работам, услугам 

302.28 Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений 

302.30 Расчеты по поступлению нефинансовых активов 

302.31 Расчеты по приобретению основных средств 

302.32 Расчеты по приобретению нематериальных активов 

302.33 Расчеты по приобретению непроизведенных активов 

302.34 Расчеты по приобретению материальных запасов 

302.60 Расчеты по социальному обеспечению 

302.66 Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме 

302.90 Расчеты по прочим расходам 

302.93 Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров) 

302.95 Расчеты по другим экономическим санкциям 

302.96 Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам 

302.97 Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям 

302.98 Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам 

302.99 Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям 

303.00 Расчеты по платежам в бюджеты 

303.01 Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

303.03 Расчеты по налогу на прибыль организаций 

303.04 Расчеты по налогу на добавленную стоимость 

303.05 Расчеты по прочим платежам в бюджет 

303.06 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний 

303.12 Расчеты по налогу на имущество организаций 

303.13 Расчеты по земельному налогу 

303.14 Расчеты по единому налоговому платежу 

303.15 Расчеты по единому страховому тарифу 

304.00 Прочие расчеты с кредиторами 

304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

304.02 Расчеты с депонентами 

304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

304.04 Внутриведомственные расчеты 



304.05 Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

304.06 Расчеты с прочими кредиторами 

304.66 Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

304.76 Иные расчеты прошлых лет, выявленные по контрольным мероприятиям 

304.86 Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году 

304.96 Иные расчеты прошлых лет, выявленные в отчетном году 

401.00 Финансовый результат экономического субъекта 

401.10 Доходы текущего финансового года 

401.16 Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

401.17 Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям 

401.18 Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году 

401.19 Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году 

401.20 Расходы текущего финансового года 

401.26 Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным 

мероприятиям 

401.27 Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям 

401.28 Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году 

401.29 Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году 

401.30 Финансовый результат прошлых отчетных периодов 

401.40 Доходы будущих периодов 

401.41 Доходы будущих периодов к признанию в текущем году 

401.49 Доходы будущих периодов к признанию в очередные года 

401.50 Расходы будущих периодов 

401.60 Резервы предстоящих расходов 

502.00 Обязательства 

502.10 Обязательства текущего финансового года 

502.11 Принятые обязательства на текущий финансовый год 

502.12 Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год 

502.15 Исполненные денежные обязательства на текущий финансовый год 

502.17 Принимаемые обязательства на текущий финансовый год 

502.19 Отложенные обязательства текущего финансового года 

502.20 Обязательства первого года, следующего за текущим (очередного финансового года) 

502.21 Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной 

финансовый год) 

502.22 Принятые денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на 

очередной финансовый год) 

502.25 Исполненные денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на 

очередной финансовый год) 

502.27 Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной 

финансовый год) 

502.29 Отложенные обязательства первого года, следующего за текущим (очередного 

финансового года) 

502.30 Обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за 

очередным) 

502.31 Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, 



следующий за очередным) 

502.32 Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый 

год, следующий за очередным) 

502.35 Исполненные денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на 

первый год, следующий за очередным) 

502.37 Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, 

следующий за очередным) 

502.39 Отложенные обязательства второго года, следующего за текущим (первого года, 

следующего за очередным) 

502.40 Обязательства второго года, следующего за очередным 

502.41 Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным 

502.42 Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным 

502.45 Исполненные денежные обязательства на второй год, следующий за очередным 

502.47 Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным 

502.49 Отложенные обязательства второго года, следующего за очередным 

502.90 Обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода) 

502.91 Принятые обязательства на на иные очередные годы (за пределами планового периода) 

502.92 Принятые денежные обязательства на на иные очередные годы (за пределами 

планового периода) 

502.95 Исполненные денежные обязательства на на иные очередные годы (за пределами 

планового периода) 

502.97 Принимаемые обязательства на на иные очередные годы (за пределами планового 

периода) 

502.99 Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода) 

504.00 Сметные (плановые, прогнозные) назначения 

504.10 Сметные (плановые, прогнозные) назначения текущего финансового года 

504.11 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 

504.12 Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам) 

504.20 Сметные (плановые, прогнозные) назначения очередного финансового года 

504.21 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 

504.22 Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам) 

504.30 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за текущим 

(первый год, следующий за очередным) 

504.31 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 

504.32 Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам) 

504.40 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за очередным 

504.41 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 

504.42 Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам) 

504.90 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на иные очередные годы (за пределами 

планового периода) 

504.91 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 

504.92 Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам) 

506.00 Право на принятие обязательств 

506.10 Право на принятие обязательств на текущий финансовый год 

506.20 Право на принятие обязательств на очередной финансовый год 

506.30 Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим (первый, 

следующий за очередным) 



506.40 Право на принятие обязательств на второй год, следующий за очередным 

506.90 Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового 

периода) 

507.00 Утвержденный объем финансового обеспечения 

507.10 Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год 

507.20 Утвержденный объем финансового обеспечения на очередной финансовый год 

507.30 Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим 

(на первый, следующий за очередным) 

507.40 Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за 

очередным 

507.90 Утвержденный объем финансового обеспечения на иные очередные годы (за пределами 

планового периода) 

508.00 Получено финансового обеспечения 

508.10 Получено финансового обеспечения текущего финансового года 

508.20 Получено финансового обеспечения на очередной финансовый год 

508.30 Получено финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (первый 

год, следующий за очередным) 

508.40 Получено финансового обеспечения на второй год, следующий за очередным 

508.90 Получено финансового обеспечения на иные годы (за пределами планового периода) 

01 Имущество, полученное в пользование 

01.10 Недвижимое имущество, полученное в пользование 

01.11 Недвижимое имущество в пользовании 

01.20 Особо ценное движимое имущество, полученное в пользование 

01.21 Особо ценное движимое имущество, полученное в пользование по договорам 

безвозмездного пользования 

01.22 Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам аренды 

01.30 Иное движимое имущество, полученное в пользование 

01.31 Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного 

пользования 

01.32 Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды 

02 Материальные ценности на хранении 

02.10 Недвижимое имущество на хранении 

02.11 Основные средства – недвижимое имущество на хранении 

02.20 Особо ценное движимое имущество на хранении 

02.21 Основные средства – особо ценное движимое имущество на хранении 

02.22 Материальные запасы – особо ценное движимое имущество на хранении 

02.3 Основные средства, не признанные активом 

02.30 Иное движимое имущество на хранении 

02.31 Основные средства – иное движимое имущество на хранении 

02.32 Материальные запасы – иное движимое имущество на хранении 

02.4 Материальные запасы, не признанные активом 

02.5 Основные средства, составляющие казну, не признанные активом 

03 Бланки строгой отчетности 

03.1 Бланки строгой отчетности (в усл. ед.) 

04 Сомнительная задолженность 

05 Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 



05.1 ОС, НМА, оплаченные по централизованному снабжению 

05.2 МЗ, оплаченные по централизованному снабжению 

06 Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности 

07 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 

07.1 ( Ус.ед.) Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 

07.2 Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения 

08 Путевки неоплаченные 

09 Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 

10 Обеспечение исполнения обязательств 

11 Государственные и муниципальные гарантии 

11.1 Государственные гарантии 

11.2 Муниципальные гарантии 

12 Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с 

заказчиками 

13 Экспериментальные устройства 

13.1 Экспериментальные устройства (ОС) 

13.2 Экспериментальные устройства (МЗ) 

14 Расчетные документы, ожидающие исполнения 

15 Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете 

государственного (муниципального) учреждения 

16 Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства 

о пенсиях и пособиях, счетных ошибок 

17 Поступления денежных средств 

17.01 Поступление денежных средств 

17.03 Поступление денежных средств в пути на счета учреждения 

17.06 Поступление денежных средств на специальные счета в кредитной организации 

17.07 Поступление денежных средств на счета учреждения в иностранной валюте 

17.30 Поступления расчетов с финансовым органом по наличным денежным средствам 

17.34 Поступления денежных средств в кассу учреждения 

18 Выбытия денежных средств со счетов учреждения 

18.01 Выбытия денежных средств 

18.03 Выбытие денежных средств в пути на счета учреждения 

18.06 Выбытие денежных средств со специальных счетов в кредитной организации 

18.30 Выбытия расчетов с финансовым органом по наличным денежным средствам 

18.34 Выбытия денежных средств из кассы учреждения 

19 Невыясненные поступления прошлых лет 

20 Задолженность, невостребованная кредиторами 

21 Основные средства в эксплуатации 

21.20 Основные средства в эксплуатации – особо ценное движимое имущество 

21.22 Нежилые помещения (здания и сооружения) – особо ценное движимое имущество 

21.24 Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество 

21.26 Инвентарь производственный и хозяйственный – особо ценное движимое имущество 

21.28 Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество 

21.30 Основные средства в эксплуатации – иное движимое имущество 

21.32 Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество 

21.33 Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество учреждения 



21.34 Машины и оборудование – иное движимое имущество 

21.36 Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество 

21.38 Прочие основные средства – иное движимое имущество 

22 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 

22.1 ОС, полученные по централизованному снабжению 

22.2 МЗ, полученные по централизованному снабжению 

23 Периодические издания для пользования 

24 Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 

24.10 Недвижимое имущество, переданное в доверительное управление 

24.11 Основные средства – недвижимое имущество в доверительном управлении 

24.13 НПА – недвижимое имущество в доверительном управлении 

24.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в доверительное управление 

24.21 Основные средства – особо ценное движимое имущество в доверительном управлении 

24.22 НМА – особо ценное движимое имущество в доверительном управлении 

24.24 МЗ – особо ценное движимое имущество в доверительном управлении 

24.30 Иное движимое имущество, переданное в доверительное управление 

24.31 Основные средства – иное движимое имущество в доверительном управлении 

24.32 НМА – иное движимое имущество в доверительном управлении 

24.34 МЗ – иное движимое имущество в доверительном управлении 

24.50 Имущество казны, переданное в доверительное управление 

24.51 ОС - недвижимое имущество казны, переданное в доверительное управление 

24.52 ОС - движимое имущество казны, переданное в доверительное управление 

24.53 НМА - движимое имущество казны, переданное в доверительное управление 

24.54 НПА - недвижимое имущество казны, переданное в доверительное управление 

26 Имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.10 Недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.11 ОС – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.13 НПА – недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.20 Особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.21 ОС – особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.22 НМА – особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.24 МЗ – особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.30 Иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.31 ОС – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.32 НМА – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.34 МЗ – иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 

26.50 Нефинансовые активы, составляющие казну, переданные в безвозмездное пользование 

26.51 Недвижимое имущество, составляющее казну, переданное в безвозмездное пользование 

26.52 Движимое имущество, составляющее казну, переданное в безвозмездное пользование 

26.53 Ценности государственных фондов России, переданные в безвозмездное пользование 

26.54 Нематериальные активы, составляющие казну, переданные в безвозмездное 

пользование 

26.55 Непроизведенные активы, составляющие казну, переданные в безвозмездное 

пользование 

26.56 Материальные запасы, составляющие казну, переданные в безвозмездное пользование 
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ПЕРЕЧЕНЬ РЕГИСТРОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА 

N 

п/п 

Код формы 

документа 

Наименование регистра Периодичность 

1 2 3 4 

1 0504031 Инвентарная карточка учета основных средств Ежегодно 

2 0504032 Инвентарная карточка группового учета основных 

средств 

Ежегодно 

3 0504033 Опись инвентарных карточек по учету основных 

средств 

Ежегодно 

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов Ежегодно 

5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым активам Ежемесячно 

6 0504036 Оборотная ведомость Ежемесячно 

7 0504041 Карточка количественно-суммового учета 

материальных ценностей 

Ведется в 

электронном 

виде, 

распечатывается 

по запросу 

8 0504042 Книга учета материальных ценностей По мере 

совершения 

операций 

9 0504043 Карточка учета материальных ценностей Ведется в 

электронном 

виде, 

распечатывается 

по запросу 

10 0504045 Книга учета бланков строгой отчетности Ежемесячно 

11 0504047 Реестр депонированных сумм По мере 

необходимости 

формирования 

регистра 

12 0504048 Книга аналитического учета депонированной 

заработной платы, денежного довольствия и 

стипендий 

По мере 

необходимости 

формирования 

регистра 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 0504064 Журнал регистрации обязательств Ежегодно 

14 0504071 Журналы операций Ежемесячно 

15 0504072 Главная книга Ежемесячно 

16 0504082 Инвентаризационная опись остатков на счетах 

учета денежных средств 

При 

инвентаризации 

17 0504086 Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) бланков строгой отчетности и денежных 

документов 

При 

инвентаризации 

18 0504087 Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых активов 

При 

инвентаризации 

19 0504088 Инвентаризационная опись наличных денежных 

средств 

При 

инвентаризации 

20 0504089 Инвентаризационная опись расчетов с 

покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 

При 

инвентаризации 

21 0504091 Инвентаризационная опись расчетов по доходам При 

инвентаризации 

22 0504092 Ведомость расхождений по результатам 

инвентаризации 

При 

инвентаризации 
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Порядок расчета резервов по отпускам 

 

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное 

время определяется ежегодно на последний день отчетного периода. Сумма резерва, 

отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь 

рассчитанного резерва: 

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками; 

– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно». 

 

В величину резерва на оплату отпусков включается: 

 

сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета 

резерва; 

 

начисленная на сумму отпускных сумма страховых взносов на обязательное пенсионное 

 

(социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний. 

 

Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле: 

Сумма оплаты 

= 

Количество неиспользованных всеми 

сотрудниками 

× 

Средний дневной заработок 

по  

отпусков 

дней отпусков на последний день отчетного 

периода 

учреждению за последние 12 

мес. 

 

   

 

Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет секретарь в 

соответствии с графиком документооборота. 

 

Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле: 

 

ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 

где: 

 

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 

расчета резерва; Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, 

действующему на дату расчета резерва; 

 

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового 

кодекса РФ. 

 

В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается: 



1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов; 

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых. 

 

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как 

величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 

процента 

– суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм. 

 

Дополнительные тарифы страховых взносов рассчитываются отдельно по формуле: 

 

= Впр : ФОТ × 100, где: 

 

– дополнительные тарифы страховых взносов, включаемые в расчет резерва; Впр – сумма 

дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, рассчитанная 

 

за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; 

 

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 

расчета резерва. 
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Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы 

Создать постоянно действующую комиссию для проведения внезапной ревизии кассы в 

следующем составе: 

 

Председатель комиссии  

 Заместитель директора по АХР 

Члены комиссии Учитель  

  

 Учитель  

  

 Главный бухгалтер 

  

 

Возложить на комиссию следующие обязанности: 

проверка осуществления кассовых и банковских операций; 

проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных 

документов; 

проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в 

кассу; 

проверка использования полученных средств по прямому назначению; 

проверка соблюдения лимита кассы; 

проверка правильности учета бланков строгой отчетности; 

полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в 

кассе; 

составление акта ревизии наличных денежных средств. 

 

Персональную ответственность за деятельность комиссии несет председатель комиссии. 
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Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов и лиц заменяющих их 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

Должность 

ФИО 

Примечание 

 

п/п 

  

    

     

1 Директор  Бабунина Светлана Юрьевна 

Право первой 

подписи  

     

2 

Заместитель директора 

по УВР Сумерина Ольга Николаевна 

Право первой 

подписи  

    

 3 Главный бухгалтер Кузина Ирина Александровна 

Право второй 

подписи 

4 Бухгалтер Земская Анна Анатольевна 

Право второй 

подписи  
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Положение о внутреннем контроле в учреждении 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России 

(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. 

Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего 

контроля учреждения. 

1.2. Внутренний контроль направлен на то, чтобы обеспечить: 

соблюдение требований законодательства России в области бухгалтерского (бюджетного) 

учета, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйственной 

деятельности;  

 целесообразность осуществления фактов хозяйственной жизни; 

 наличие и движение имущества и обязательств; 

 соблюдение финансовой дисциплины; 

 эффективное использование материальных, трудовых и финансовых ресурсов в 

соответствии с утвержденными нормами (нормативами); 

 повышение качества ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и составления 

отчетности; 

 повышение результативности использования субсидий, ЛБО (в части операций по 

исполнению публичных обязательств) и средств, полученных от приносящей доход 

деятельности.  

1.3. Внутренний контроль осуществляется всеми сотрудниками учреждения в 

соответствии с их полномочиями и функциями, службой внутреннего контроля. 

1.4. Основной целью внутреннего контроля является подтверждение достоверности 

бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего 

законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-

хозяйственной деятельности.  

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

 установить соответствие финансовых операций, которые проводятся в части 

финансово-хозяйственной деятельности, и их отражения в бухгалтерском (бюджетном) 

учете и отчетности требованиям законодательства России; 

 установить соответствие проводимых операций регламентам и полномочиям 

сотрудников; 

 соблюдать установленные технологические процессы и операции при 

осуществлении деятельности, ради которой создано учреждение; 

 анализировать системы внутреннего контроля учреждения, которые позволят 

выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

1.6. Принципы внутреннего контроля учреждения: 



 принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 

внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России; 

 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием  

фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством 

России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной 

информации; 

 принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 

деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления; 

 принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 

выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 

законодательством России. 

 

2. Организация системы внутреннего контроля  

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

 точность и полноту документации бухгалтерского учета; 

 соблюдение требований законодательства; 

 своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности; 

 предотвращение ошибок и искажений; 

 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

 выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

 сохранность имущества учреждения. 

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 

структурных подразделений и отделов учреждения. 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых 

фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и 

иными нормативными актами учреждения. 

2.4. Внутренний контроль в учреждении проводится тремя типами контрольных 

мероприятий: предварительный, текущий и последующий. 

2.4.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или 

иная операция.  

Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии 

планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют директор, его заместители, главный бухгалтер, 

специалисты службы внутреннего контроля. 

На стадии предварительного контроля уделяется внимание следующему: 

 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых 

средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и др.) директором, главным 

бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий; 

 проверка и визирование проектов договоров (контрактов)  главным бухгалтером; 



 предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием 

финансовых и материальных средств, осуществляемая заместителем руководителя по 

административно-хозяйственной части, главным бухгалтером, специалистами службы 

внутреннего контроля. 

2.4.2. Текущий контроль производится путем: 

 проведения повседневного анализа процедур исполнения плана финансово-

хозяйственной деятельности; 

 ведения бухгалтерского учета; 

 осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, 

оценки эффективности и результативности их расходования.  

 

Методами текущего внутреннего контроля являются: 

 проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 

ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение 

документов к оплате; 

 проверка наличия денежных средств в кассе; 

 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

 сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 

 проверка фактического наличия материальных средств. 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами службы 

внутреннего контроля и бухгалтерии. 

2.4.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 

операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и 

отчетности, ревизий и иных необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего контроля является обнаружение фактов незаконного, 

нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин 

нарушений. 

Методами последующего внутреннего контроля являются: внезапная проверка кассы; 

 ревизия; 

 проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении; 

 документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и 

его обособленных структурных подразделений. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 

проверок. 

Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. 

Объектами плановой проверки являются: 

 соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерского (бюджетного) учета и норм учетной политики; 

 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 

бухгалтерском (бюджетном) учете; 

 полнота и правильность документального оформления операций; 



 своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 

 достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 

отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

Проведение последующего контроля осуществляется специалистами службы по 

внутреннему контролю. 

Проверка оформляется приказом (распоряжением) руководителя учреждения, в котором 

указываются: 

 тема проверки; 

 вид и форма проверки; 

 проверяемый период; 

 срок проведения проверки; 

 состав комиссии по проведению внутреннего контроля; 

 прочие необходимые сведения. 

2.5. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по 

их устранению и недопущению в дальнейшем. 

2.6. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень 

мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а 

также рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

2.7. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт 

проверки должен включать в себя следующие сведения: 

 характер и состояние систем бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности; 

 методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий; 

 анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 выводы о результатах проведения контроля; 

 описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 

возможных ошибок. 

2.8. Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в 

письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, 

относящимся к результатам проведения контроля. 

2.9. По результатам проведения проверки специалистами службы внутреннего контроля 

разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений 

с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем 

учреждения. 

По истечении установленного срока уполномоченный специалист службы внутреннего 

контроля незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении 

мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 

  



3. Субъекты внутреннего контроля 

  

3.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

 руководитель учреждения и его заместители; 

 служба внутреннего контроля; 

 

4. Функции и права службы внутреннего контроля 

4.1. На службу внутреннего контроля возложены следующие функции: 

 принимать непосредственное участие в проведении контроля всех типов; 

 осуществлять методическое обеспечение системы внутреннего контроля; 

 координировать деятельность подразделений в рамках внутреннего контроля; 

 проводить оценку внутреннего контроля. 

4.2. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля служба внутреннего контроля 

имеет право:  

 проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 

законодательству;  

 проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного 

их отражения в учете;  

 входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 

проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), 

наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на 

машинных носителях;  

 проверять наличие бланков строгой отчетности;  

 проверять все учетные бухгалтерские регистры;  

 проверять планово-сметные документы;  

 ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими 

финансово-хозяйственную деятельность;  

 ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими учреждениями, 

другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления);  

 обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 

преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, 

например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности 

используемых технологических схем);  

 проверять состояние и сохранность материальных ценностей у материально 

ответственных лиц;  

 проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 

средств;  

 проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также 

правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет;  

 требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 

объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности; 

 на иные действия, обусловленные спецификой деятельности службы и иными 

факторами.  

 

 



5. Ответственность субъектов внутреннего контроля 

5.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 

документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во 

вверенных им сферах деятельности. 

5.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.  

6. Оценка состояния системы внутреннего контроля 

 6.1. Оценка эффективности, непосредственная оценка адекватности, достаточности 

системы внутреннего контроля в учреждении, а также контроль за соблюдением процедур 

внутреннего контроля осуществляется службой внутреннего контроля и рассматривается 

на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения. 

6.2. В рамках указанных полномочий служба внутреннего контроля представляет 

руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 

внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным 

бухгалтером предложения по их совершенствованию. 

7. Заключительные положения 

7.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 

учреждения. 

7.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные 

статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 

преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



График проведения плановых проверок финансово-хозяйственной деятельности  

№ Объект проверки Срок проведения  

проверки 

Период, за  

который  

проводится  

проверка 

Ответственный  

исполнитель 

1 Ревизия кассы 

Проверка наличия, 

выдачи и списания 

бланков строгой 

отчетности 

Ежеквартально на 

последний день 

отчетного квартала 

Квартал Главный бухгалтер 

2 Проверка соблюдения 

лимита денежных 

средств в кассе 

Ежеквартально Квартал Главный бухгалтер 

3 Проверка наличия актов 

сверки с поставщиками 

и подрядчиками 

На 1 января 

 

Год  Главный бухгалтер и 

руководитель службы 

внутреннего контроля 

4 Инвентаризация 

нефинансовых активов 

Ежегодно на 

1 ноября 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии  

5 Сверка бухгалтерского и 

складского учета 

материальных запасов. 

Ежемесячно  Месяц Главный бухгалтер, 

бухгалтер 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 7 

к учетной политике 

 «Средняя школа № 44» 

на 2023 год 
 

Порядок принятия 

обязательств 
 

 

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений. 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом 

принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет. 

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на 

оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.). 

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1. 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств. 

Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных 

обязательств приведен в таблице № 2. 

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064). 

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), 

сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым 

годом. 

Таблица № 1 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств 

№ 

п/

п 

 

Вид обязательства 
Документ-

основание/ 

первичный 

учетный документ 

Момент отражения 

в учете 

 

Сумма обязательства 
Бухгалтерские записи 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 



Приложение 12 

к учетной политике 

Средняя  школа № 44 

на 2023 год 
 

 

_____________________ 

 

_______________________ 

 

                                         от ___________________ 

 

 

Заявление 

 

Прошу предоставить мне c «__» ___________ 20__ года стандартный налоговый вычет по 

моим доходам за каждый месяц налогового периода в соответствии с пп.4 п.1 ст.218 

Налогового кодекса РФ на моих детей: 

 

 

_____________________________________________________________________________ 

ФИО первого ребенка, дата рождения, место обучения 

 

_____________________________________________________________________________ 

ФИО второго ребенка, дата рождения, место обучения 

 

_____________________________________________________________________________ 

ФИО третьего ребенка, дата рождения, место обучения 

 

 

в размере: 

1400 руб. в месяц — на первого ребенка; 

1400 руб. в месяц — на второго ребенка; 

3000 руб. в месяц – на третьего ребенка. 

 

Копии свидетельства о рождении детей, справки с места учебы ребенка прилагаю. 

 

 

 

 

«__» ______________ 20 __ г.                                                      Подпись 
 

 

 

 

 

 



Приложение 13 

к учетной политике 

Средняя школа № 44 

на 2023 год 

Договор пожертвования материальных ценностей 

  

  

г. Ярославль                                                                       «____» ___________ 20__ г.  

  

Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя школа № 44» в лице 

директора Бабуниной Светланы Юрьевны, действующего на основании Устава, 

именуемое в дальнейшем  «Одаряемый», с одной стороны и гражданин 

_____________________________________________________________________________, 

именуемый дальнейшем "Даритель", с другой стороны заключили настоящий договор о 

нижеследующем: 

1. Предмет договора  

1.1. Даритель безвозмездно передает Одаряемому имущество (далее также – "целевое 

пожертвование”), перечисленное в Приложении 1 к настоящему договору, для 

использования в целях, указанных в договоре.  

1.2. Имущество поступает в собственность Одаряемого и закрепляется за Одаряемым на 

правах оперативного управления с правом самостоятельного распоряжения.    

2. Права и обязанности сторон 

2.1. Даритель обязуется в течение трех дней со дня подписания настоящего договора  

передать Одаряемому имущество, составляющее целевое пожертвование, в соответствии с  

Приложением 1. 

2.2. Одаряемый вправе в любое время до фактической передачи целевого пожертвования  

отказаться от него полностью или частично. Однако такой отказ должен быть заявлен в 

письменной форме заблаговременно и в разумный срок. В этом случае настоящий договор 

считается расторгнутым либо измененным со дня получения Дарителем 

соответствующего письменного отказа Одаряемого. 

2.3. Одаряемый обязан использовать полученное по настоящему договору имущество 

исключительно для достижения его уставных целей. 

2.4. Одаряемый обязуется представить Дарителю отчет об использовании имущества, 

составляющего целевое пожертвование по договору, до окончания учебного года, а также 

предоставить Дарителю возможность в течение учебного ____________ года ознакомиться 

с целью проверки с помещениями, находящимся в них имуществом и документами учета 

указанного имущества. 



3. Порядок передачи и оформления 

3.1. Передача имущества, составляющего целевое пожертвование, осуществляется по 

месту нахождения Одаряемого: г. Ярославль, ул. Победы, д. 28 

3.2. Доставка и разгрузка имущества осуществляется силами и за счет Дарителя. 

Установка и монтаж оборудования и мебели производится силами и за счет Одаряемого.  

3.2. Передача имущества оформляется подписанием представителями Дарителя и 

Одаряемого, действующими на основании соответственно доверенности и устава, акта 

приема-передачи, содержащего полный перечень с указанием объектов и балансовой 

стоимости передаваемого имущества.  

Акт составляется в двух идентичных экземплярах, один из которых передается Дарителю, 

второй Одаряемому. 

4. Особые условия 

4.1. В случае выявления невозможности использования переданного имущества в 

соответствии с назначением, определяемым п. 2.3. договора, оно может быть 

использовано по другому назначению лишь с согласия Дарителя. 

4.2. В случае передачи Одаряемым (изъятия) пожертвованного имущества другим лицам, 

пожертвование имущества по настоящему договору отменяется, а переданное другим 

лицам имущество подлежит возврату Дарителю по его выбору в натуральном виде или в 

виде денежного возмещения его рыночной стоимости. 

4.3. В случае использования переданного по настоящему договору имущества не в 

соответствии с назначением, определенным в п. 2.3. договора, Даритель получает право 

требовать отмены пожертвования полностью или в части, определяемой Дарителем. 

4.4. Имущество, составляющее целевое пожертвование по настоящему договору, 

подлежит обособленному учету на балансе Дарителя. 

Также подлежат обособленному учету все операции Одаряемого с указанным 

имуществом, связанные с его обременением или иным самостоятельным распоряжением, 

включая  продажу и/или обмен всего имущества или части его в связи с возникшей 

невозможностью использования имущества по назначению по причинам износа либо 

замены его новым имуществом. 

В случае ликвидации Одаряемого имущество, составляющее целевое пожертвование по 

настоящему договору, направляется на цели, определенные уставом Одаряемого, на 

общих основаниях. 

5. Прочие условия  

5.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания сторонами и прекращается 

надлежащим исполнением. 

5.2.Настоящий договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой стороны. 



5.3. Все изменения и дополнения к настоящему договору должны быть составлены в 

письменной форме и подписаны сторонами. 

 

4. Реквизиты и подписи сторон 

 

Даритель: 

 

Ф.И.О._____________________________ 

 

Паспорт:____________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

Адрес, телефон: _____________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

 

__________________ /________________/ 

  

Одаряемый: 

 

Средняя школа № 44 

ИНН 7606028046 КПП 760601001  

Адрес: г. Ярославль, ул. Победы, д. 28 

департамент финансов мэрии города 

Ярославля (Средняя школа № 44 л/с 

803.03.157.5) 

р/с 40701810278883000001 в Отделении 

Ярославль г. Ярославль 

БИК 047888001 

 

Директор школы 

 

________________/С.Ю. Бабунина/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1  

К Договору Пожертвования 

№ ____ от _______________________ 

 

 

 

Перечень 

материальных ценностей передаваемых Дарителем Одаряемому 

по Договору пожертвования материальных ценностей 

 

 

№ Наименование Количество Цена за 

единицу, 

руб. 

Общая 

стоимость, руб. 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Даритель: 

 

_______________/________________ 

  

Одаряемый: 

 

_______________/С.Ю. Бабунина/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

АКТ 

приема - передачи Пожертвования 

по Договору пожертвования материальных ценностей 

                                       №________от «____»__________г. 

 
г. Ярославль                                                                       «____» ___________ 20__ г.  

 Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя школа № 44» в лице 

директора Бабуниной Светланы Юрьевны, действующего на основании Устава, 

именуемое в дальнейшем  «Одаряемый», с одной стороны и гражданин 

_____________________________________________________________________________, 

именуемый дальнейшем "Даритель", с другой стороны составили настоящий Акт о 

нижеследующем  

Даритель передает, а Одаряемый принимает в соответствии с условиями договора 

пожертвования материальных ценностей №____ от "__"________ ___ г. следующее 

Имущество: 

№ Наименование Количество Цена за 

единицу, 

руб. 

Общая 

стоимость, руб. 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Имущество передано Одаряемому в исправном состоянии, позволяющем 

использовать его в соответствии с назначением. 

Настоящий акт свидетельствует о том, что имущество и документация передана 

Дарителем Одаряемому полностью в соответствии с договором пожертвования № ____ от 

"___"_________ ___ г., Стороны друг к другу претензий не имеют. 

Настоящий акт составлен в 2 (двух) экземплярах, один из которых находится у 

Дарителя, другой – у Одаряемого. 

    Имущество передал:                                                                  Имущество получил: 

 

Даритель: 

 

_______________/________________ 

  

Одаряемый: 

 

_______________/С.Ю. Бабунина/ 

 



Приложение 14 

к учетной политике 

Средняя школа № 44 

на 2023 год 

 

Директору Средняя школа № 44 

       Бабуниной С.Ю. 

       От ____________________________ 

       _______________________________ 

       Проживающего (ей) по адресу: ____ 

       _______________________________ 

       _______________________________ 

       Паспорт: _______________________ 

       _______________________________ 

       _______________________________ 

       Тел. ___________________________ 

 

 

 

 

Заявление 

 

 Прошу Вас перечислить переплату за услуги по обеспечению горячим питанием,  

услуги по организации питания детей в лагере с дневной формой пребывания моего 

ребенка____________________________________________________ в сумме  

    (Фамилия, имя, дата рождения) 

_____________________________________________________________________________ 

    (сумма цифрами, в скобках прописью) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

«____»_____________ 20__ г.    _____________________ 

         (подпись) 

 

 

 
 

 

 

 

 



Приложение 15 

к учетной политике 

Средняя школа № 44 

на 2023 год 

Директору Средняя школа № 44 

       Бабуниной С.Ю. 

       От ____________________________ 

       _______________________________ 

       Проживающего (ей) по адресу: ____ 

       _______________________________ 

       _______________________________ 

       Паспорт: _______________________ 

       _______________________________ 

       _______________________________ 

       Тел. ___________________________ 

 

 

 

 

Заявление 

 

 Прошу Вас перечислить переплату за дополнительные платные услуги моего 

ребенка____________________________________________________ в сумме  

    (Фамилия, имя, дата рождения) 

_____________________________________________________________________________

________________ 

    (сумма цифрами, в скобках прописью) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«____»_____________ 20__ г.    _____________________ 

          (подпись) 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

График документооборота 

Приложение 10 

к учетной политике 

Средняя школа № 44 

на 2023 год 

 
 

№ 
п/п 

 
Наименование документа 

Создание документа Проверка и обработка документа 

Ответственный 
за выписку 

Срок исполнения 
Срок предоставления в 

бухгалтерию 
Срок 

исполнения 
Исполнитель 

 
1 

Приказ (распоряжение) о приеме 
работника на работу (форма Т-1, 
Т-1а) (по ОКУД 0301001) 

 
Директор школы 

 
В соответствии с поданным 
заявлением 

 
В день издания приказа 

 
В день получения 
приказа 

 
Главный бухгалтер 

 

2 

Приказ (распоряжение) о 
переводе работника на другую 
работу (форма Т-5, Т-5а) (по 
ОКУД 0301004) 

 

Директор школы 

 

В соответствии с поданным 
заявлением или распоряжением 
руководителя 

 

В день издания приказа 

 
В день получения 
приказа 

 

Главный бухгалтер 

 
3 

Приказ (распоряжение) о 
предоставлении отпуска 
работнику (форма Т-6, Т-6а)(по 
ОКУД 0301005) 

 
Директор школы 

В соответствии с поданным 
заявлением или распоряжением 
руководителя 

 
В день издания приказа 

 
В день получения 
приказа 

 
Главный бухгалтер 

 
 

4 

Приказ (распоряжение) о 
прекращении (расторжении) 
трудового договора с работником 
(форма Т-8, Т-8а) (по ОКУД 
0301006) 

 
 

Директор школы 

 
В соответствии с поданным 
заявлением или распоряжением 
руководителя 

 
 

В день издания приказа 

 
В день 
получения 
приказа 

 
 

Главный бухгалтер 

 
5 

 
Приказ (распоряжение) об 
изменении заработной платы 

 
Директор школы 

В соответствии с поданным 
заявлением или распоряжением 
руководителя 

 
В день издания приказа 

 
В 3-х дневный 
срок 

 
Главный бухгалтер 

 
6 

 
Тарификация сотрудников школы 

 
Директор школы 

В соответствии с установленным 
графиком на начало учебного года 

В день предоставления 
приказов на тарификацию 

В 10-ти дневный 
срок 

 
Главный бухгалтер 

 
7 

 
Штатное расписание (форма Т-3) 
(изменения) 

 
Главный бухгалтер 

В период проведения тарификации 
на 01 сентября, перетарификации 
на начало года 

 
В день предоставления 
приказов на тарификацию 

 
В 10-ти дневный 
срок 

 
Главный бухгалтер 

 

8 
Пособия по временной 
нетрудоспособности, по 
беременности и родам 

Получение по 
электронным 
каналам связи 

 
Получение по электронным 
каналам связи 

 
По мере поступления  

В течении трех 
рабочих дней с 
момента 
поступления 
запроса из ФСС 

 

Главный бухгалтер 



 

 
9 

 
Табель учета рабочего времени 
(по ОКУД 0504421) 

Заместитель 
директора по УВР, 
заместитель 
директора по АХР 

 
Ежедневно в течение месяца 

 
На 15 и 30 (31) число каждого 

месяца 

 
В день получения 
табеля 

 
Главный бухгалтер 

 

 
10 

 
Платежное поручение (по ОКУД 
0401060) 

 
Главный бухгалтер 

 
По мере распоряжения об оплате с 
расчетного счета 

В установленные сроки 
согласно договорам, а также по 
мере необходимости 

 
Ежедневно 

 
Бухгалтер 

 
11 

 

Выписки из лицевых счетов 
Департамент 
финансов, Отдел №1 
Казначейства 

 

По мере проведения документов 
Ежемесячно, до 10 числа 
месяца, следующего за 
отчетным 

Ежедневно, не 
реже 1 раза в 3 
дня 

 

Бухгалтер 

 

12 

Инвентаризационная опись 
основных средств (форма ИНВ-1) 

Инвентаризационная 
комиссия 

По мере проведения 
инвентаризации 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным 

По мере 
проведения 
инвентаризации 

 
Бухгалтер 

13 
Инвентаризационная опись 
товарно-материальных ценностей 
(форма ИНВ-3) 

Инвентаризационная 
комиссия 

По мере проведения 
инвентаризации 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным 

По мере 
проведения 
инвентаризации 

 

Бухгалтер 

14 
Акт инвентаризации наличных 
денежных средств (форма ИНВ- 
15) 

Инвентаризационная 
комиссия 

По мере проведения 
инвентаризации 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным 

По мере 
проведения 
инвентаризации 

 
Бухгалтер 

 

15 
Сличительная ведомость (по 
ОКУД 0504087) 

 
Бухгалтер 

По мере проведения 
инвентаризации 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным 

По мере 
проведения 
инвентаризации 

 
Бухгалтер 

 

16 
Приказ (постановление, 
распоряжение) о проведении 
инвентаризации (форма ИНВ-22) 

 
Директор школы 

 
На основании приказа 
руководителя 

 
До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным 

 
В день получения 
приказа 

 
Бухгалтер 

 
17 

 
Доверенность (форма М-2) 

 
Главный бухгалтер 

 
По мере необходимости 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным, 
вместе с первичными 
документами по учету ТМЦ 

В момент 
получения 
материальных 
ценностей 

 
Бухгалтер 

 
18 

Требование-накладная (по ОКУД 
0504204) 

Заместитель 
директора по АХЧ 

В соответствии с фактическим 
поступлением 

на 01 число каждого месяца 
В 3-х дневный 
срок 

Бухгалтер 

 
19 

Ведомость выдачи материалов на 
нужды учреждения (по ОКУД 
0504210) 

Заместитель 
директора по АХЧ 

В день выдачи материальных 
запасов 

 
на 01 число каждого месяца 

В 3-х дневный 
срок 

 
Бухгалтер 

 

20 Оборотная ведомость товарно- 
материальных ценностей, их 

 
Бухгалтер 

 
Ежемесячно, до 10 числа месяца, 
следующего за отчетным 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным, 
вместе с первичными 

 
По мере 
поступления 

 
Бухгалтер 



 

движение (по ОКУД 0504035) документами по учету ТМЦ 

21 
Счета на перечисления за товары 
и выполненные услути 

Заместитель 
директора по АХР 

По мере выписки товара, оказания 
услуги 

 

В день подписания сторонами 
В соответствии с 
распоряжением 
руководителя 

 

Главный бухгалтер 

22  
Журналы операций по счетам 

Главный бухгалтер, 
бухгалтер 

Ежемесячно по мере проведения 
операций 

Ежемесячно, до 10 числа 
месяца, следующего за 
отчетным 

В день 
формирования 

Главный бухгалтер, 
бухгалтер 

23 
Накладные, счета-фактуры, акты 
выполненных работ третьих лиц 

Бухгалтерии 
поставщиков и 
подрядчиков 

 
В 3-х дневный срок после оплаты 

В соответствии с фактическим 
поступлением 

 
В день поставки 

 
Бухгалтер 

24  

Договоры с контрагентами 
Заместитель 
директора по АХР 

В соответствии с фактическим 
заключением 

 

В день подписания сторонами 
 

В день получения 
 

Главный бухгалтер 

25 
Акт о приемке-передачи объекта 
основных средств (по ОКУД 
0504101) 

 
Бухгалтер 

 
По мере фактического поступления 
основных средств 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным, 
вместе с первичными 
документами по учету ТМЦ 

 
Ежедневно 

 
Бухгалтер 

26 
Накладная на внутреннее 
перемещение основных средств 
(по ОКУД 0504102) 

 
Бухгалтер 

 
По мере фактического 
перемещения основных средств 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным, 
вместе с первичными 
документами по учету ТМЦ 

 
Ежедневно 

 
Бухгалтер 

 
27 

 
Акт о списании объекта основных 
средств (по ОКУД 0504104) 

 
Заместитель 
директора по АХЧ 

 
По мере фактического списания 
основных средств 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным, 
вместе с первичными 
документами по учету ТМЦ 

 
Ежедневно 

 
Бухгалтер 

 
28 

Акт о списании объекта 
библиотечной литературы (по 
ОКУД 0504144) 

 
Бухгалтер 

 
По мере фактического списания 
основных средств 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным, 
вместе с первичными 
документами по учету ТМЦ 

 
Ежедневно 

 
Бухгалтер 

 
29 

Инвентарная карточка учета 
объекта основных средств (по 
ОКУД 0504032) 

 
Бухгалтер 

 
По мере фактической постановки 
на учет основных средств 

До 10 числа месяца, 
следующего за отчетным, 
вместе с первичными 
документами по учету ТМЦ 

 
Ежедневно 

 
Бухгалтер 

 
30 

 
Выписки из лицевых счетов 

Департамент 
финансов, УФК по 
ЯО 

 
По мере проведения документов 

Ежемесячно, до 10 числа 
месяца, следующего за 
отчетным 

Ежедневно, не 
реже 1 раза в 3 
дня 

 
Бухгалтер 

 
31 

Платежное поручение (форма 
0401060) 

 
Главный бухгалтер 

По мере распоряжения об оплате с 
расчетного счета 

В установленные сроки 
согласно договорам, а также по 
мере необходимости 

 
Ежедневно 

 
Бухгалтер 



 

 

Приложение 7 

к учетной политике 

 «Средняя школа № 44» 

на 2023 год 
 

Порядок принятия 

обязательств 
 

 

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений. 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом 

принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет. 

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на 

оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.). 

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1. 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств. 

Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных 

обязательств приведен в таблице № 2. 

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064). 

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), 

сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым 

годом. 

Таблица № 1 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств 

№ 

п/

п 

 

Вид обязательства 
Документ-

основание/ 

первичный 

учетный документ 

Момент отражения 

в учете 

 

Сумма обязательства 
Бухгалтерские записи 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 



– по закупке, извещение о которой не публикуется в ЕИС 

1.1.

1 

 

 

 

 

 

1.1.

2 

Заключение контракта 

(договора) на поставку 

продукции, выполнение 

работ, оказание услуг с 

единственным 

поставщиком 

 

Принятие обязательств по 

контракту (договору), в 

котором не указана сумма 

либо по его условиям 

принятие обязательств 

производится по факту 

поставки товаров 

(выполнения работ, 

оказания услуг) 

Контракт (договор)/ 

Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

 

 

 

Накладные, акты 

выполненных работ 

(оказанных услуг), счета 

на оплату 

Дата подписания 

контракта (договора) 

 

 

 

 

Дата поставки 

товаров (выполнения 

работ, оказания 

услуг), выставления 

счета 

В сумме 

заключенного 

контракта 

 

 

 

 

Сумма подписанной 

накладной, акта, 

счета 

На текущий финансовый 

период 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.ХХХ 0.502.Х1.ХХ

Х 

0.506.10.ХХХ 0.502.11.ХХХ 

– по закупке, извещение о которой размещается в ЕИС 

1.1.

3 

Принятие 

обязательств в сумме 

НМЦК 

Извещение о 

проведении закупки/ 

Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

Дата размещения 

извещения о закупке 

на официальном 

сайте 

www.zakupki.gov.ru 

Обязательство 

отражается в учете по 

цене, указанной в 

извещении 

На текущий 

финансовый 

период 

Х.506.10.ХХХ Х.502.17.ХХ

Х 

На плановый период 

Х.506.Х0.ХХ

Х 

Х.502.Х7.ХХ

Х 

1.1.

4 

Принятие суммы 

расходного обязательства 

при заключении контракта 

(договора) 

Контракт (договор)/ 

Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

Дата подписания 

контракта (договора) 

Обязательство 

отражается в сумме 

заключенного контракта 

(договора) с учетом 

финансовых периодов, в 

которых он будет 

исполнен 

На текущий 

финансовый 

период 

Х.502.17.ХХХ Х.502.11.ХХХ 

На плановый период 

Х.502.Х7.ХХ

Х 

Х.502.Х1.ХХ

Х 

http://www.zakupki.gov.ru/


1.2 
Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок 
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений) 

1.2.

1 

Принятие обязательств в 

сумме НМЦК при 

проведении конкурентной 

закупки 

Извещение о 

проведении закупки/ 

Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

Дата размещения 

извещения о закупке 

на официальном 

сайте 

www.zakupki.gov.ru 

Обязательство 

отражается в учете по 

максимальной цене, 

объявленной в 

документации о закупке 

– НМЦК (с указанием 

контрагента 

«Конкурентная закупка») 

На текущий 

финансовый 

период 

Х.506.10.ХХХ Х.502.17.ХХ

Х 

На плановый период 

Х.506.Х0.ХХ

Х 

Х.502.Х7.ХХ

Х 

1.2.

2 

Принятие суммы 

расходного обязательства 

при заключении контракта 

(договора) по итогам 

конкурентной закупки 

Контракт (договор)/ 

Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

Дата подписания 

контракта (договора) 

Обязательство 

отражается в сумме 

заключенного контракта 

(договора) с учетом 

финансовых периодов, в 

которых он будет 

исполнен 

На текущий 

финансовый 

период 

Х.502.17.ХХХ Х.502.11.ХХХ 

На плановый период 

Х.502.Х7.ХХ

Х 

Х.502.Х1.ХХ

Х 

1.3 Уточнение обязательств по контрактам 

1.3.

1 

Уточнение 

принимаемых 

обязательств на сумму 

экономии при 

заключении контракта 

(договора): 

– по результатам 

конкурентной 

закупки; 

– закупке с 

единственным 

поставщиком, извещение 

о которой размещается в 

ЕИС 

Протокол 

подведения итогов 

конкурентной 

закупки/Бухгалтерск

ая справка (ф. 

0504833) 

Дата 

подписания 

государственно

го контракта 

Корректировка 

обязательства на сумму, 

сэкономленную в 

результате проведения 

закупки 

На текущий 

финансовый 

период 

Х.502.17.ХХ

Х 

Х.506.10.ХХ

Х 

На плановый период 

Х.502.Х7.ХХ

Х 

Х.506.Х0.ХХ

Х 

1.3.

2 

Уменьшение 

принятого 

Протокол подведения 

итогов конкурса, 

Дата протокола о 

признании 

Уменьшение ранее 

принятого обязательства 

На текущий 

финансовый 

http://www.zakupki.gov.ru/


обязательства в 

случае: 

– отмены закупки; 

– признания закупки 

несостоявшейся по 

причине 

аукциона, запроса 

котировок или запроса 

предложений. 

Протокол признания 

конкурентной закупки 

несостоявшейся. Дата 

признания победителя 

закупки 

на всю сумму способом 

«Красное сторно» 

период 

Х.506.10.ХХХ Х.502.17.ХХ

Х 

На плановый период 

  

 

 

того, что не было подано 

ни одной заявки; 
– признания победителя 

 

 

 

победителя 

закупки 

уклонившимся от 
заключения контракта 

 

 

 

уклонившимся от 

заключения 

контракта 
(договора) 

 Х.506.Х0.ХХ

Х 

Х.502.Х7.ХХ

Х 

1.4 
Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего 

финансового года 

1.4.1 Контракты (договоры), 

подлежащие 

исполнению в текущем 

финансовом году 

Заключенные 

контракты (договоры)/ 

Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

Начало 

текущего 

финансового 

года 

Сумма не исполненных 

по условиям контракта 

(договора) обязательств 

Х.502.21.ХХ

Х 

Х.502.11.ХХХ 

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения 

2.1 Обязательства, связанные с оплатой труда 

2.1.1 Зарплата Утвержденный План 

финансово-

хозяйственной 

деятельности 

Начало 

текущего 

финансового 

года 

Объем 

утвержденных 

плановых 

назначений 

Х.506.10.211 Х.502.11.211 

2.1.2 Взносы на обязательное 

пенсионное 

(социальное, 

медицинское) 

страхование, взносы на 

страхование от 

несчастных случаев и 

профзаболеваний 

Расчетные 

ведомости (ф. 

0504402). 

Расчетно-платежные 

ведомости (ф. 0504401). 

Карточки 

индивидуального учета 

сумм начисленных 

выплат и иных 

вознаграждений и сумм 

В момент образования 

кредиторской 

задолженности – не 

позднее последнего 

дня месяца, за который 

производится 

начисление 

Сумма начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.506.10.213 Х.502.11.213 



начисленных страховых 

взносов 

2.2 Обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2.2.1 Выдача денег под отчет 

сотруднику на 

приобретение товаров 

(работ, услуг) за 

Письменное заявление 

на выдачу денежных 

средств под отчет 

Дата утверждения 

(подписания) 

заявления 

руководителем 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(выплат) 

Х.506.10.ХХ

Х 

Х.502.11.ХХХ 

 наличный расчет      

2.2.2 Выдача денег под отчет 

сотруднику при 

направлении в 

командировку 

Приказ о 

направлении в 

командировку 

Дата подписания 

приказа руководителем 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(выплат) 

Х.506.10.ХХ

Х 

Х.502.11.ХХХ 

2.2.

3 

Корректировка ранее 

принятых 

обязательств в момент 

принятия к учету 

авансового отчета 

(ф. 0504505) 

Авансовый 

отчет (ф. 

0504505) 

Дата 

утверждения 

авансового 

отчета (ф. 

0504505) 

руководителем 

Корректировка 

обязательства: при 

перерасходе – в сторону 

увеличения; при 

экономии – в сторону 

уменьшения 

Перерасход 

Х.506.10.ХХ

Х 

Х.502.11.ХХХ 

Экономия 

способом «Красное 

сторно» 

Х.506.10.ХХ

Х 

Х.502.11.ХХХ 

2.3. Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы) 

2.3.

1 

Начисление налогов (налог 

на имущество, налог на 

прибыль, НДС) 

Налоговые регистры, 

отражающие расчет 

налога 

В дату образования 

кредиторской 

задолженности – 

ежеквартально (не 

Сумма начисленных 

обязательств 

(платежей) 

На текущий 

финансовый 

период 

Х.506.10.ХХ Х.502.11.ХХХ 



позднее последнего дня 
текущего квартала) 

Х 

На плановый период 

Х.506.Х0.ХХ

Х 

Х.502.Х1.ХХ

Х 

2.3.

2 

Начисление всех видов 

сборов, пошлин, 

патентных платежей 

Бухгалтерские справки 

(ф. 0504833) с 

приложением расчетов. 

Служебные записки 

(другие распоряжения 

руководителя) 

В момент подписания 

документа о 

необходимости 

платежа 

Сумма начисленных 

обязательств 

(платежей) 

На текущий 

финансовый 

период 

Х.506.10.291 Х.502.11.291 

На плановый период 

Х.506.Х0.291 Х.502.Х1.291 

2.3.

3 

Начисление 

штрафных санкций и 

сумм, предписанных 

судом 

Исполнительный 

лист. Судебный 

приказ. 

Постановления 

судебных 

(следственных) 

органов. 

Дата поступления 

исполнительных 

документов в 

бухгалтерию 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(выплат) 

На текущий 

финансовый 

период 

Х.506.10.290<

1> 

Х.502.11.290<

1> 

На плановый период 

   

 

Иные 

документы, 

устанавливающ

ие 

  Х.506.Х0.290<

1> 

Х.502.Х1.290<1

> 

2.3.4 Иные обязательства Документы, 

подтверждающ

ие 

возникновение 

обязательства 

Дата подписания 

(утверждения) 

соответствующих 

документов либо дата 

их представления в 

бухгалтерию 

Сумма 

принятых 

обязательств 

Х.506.10.ХХХ Х.502.11.ХХХ 

3. Отложенные обязательства 



3.1 Принятие обязательства 

на сумму созданного 

резерва 

Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с 

приложением расчетов 

Дата расчета 

резерва, согласно 

положениям 

учетной политики 

Сумма оценочного 

значения, по методу, 

предусмотренному в 

учетной политике 

Х.506.90.ХХХ Х.502.99.ХХХ 

3.2 Уменьшение 

размера созданного 

резерва 

Приказ руководителя. 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с 

приложением расчетов 

Дата, определенная в 

приказе об 

уменьшении размера 

резерва 

Сумма, на которую 

будет уменьшен 

резерв, отражается 

способом 
«Красное сторно» 

Х.506.90.ХХХ Х.502.99.ХХХ 

3.3 

 

 

 

 

 

3.4 

 

 

 

 

3.5 

Отражение принятого 

обязательства при 

осуществлении расходов 

за счет созданных 

резервов 

 

 

Скорректированы 

плановые назначения на 

расходы, начисленные за 

счет резерва 

 

 

 

Скорректированы ранее 

Документы, 

подтверждающие 

возникновение 

обязательства/ 

Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

 

 

 

 

 

 

Документы, 

В момент 

образования 

кредиторской 

задолженности 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В момент образования 

Сумма принятого 

обязательства в 

рамках созданного 

резерва 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сумма принятого 

На текущий финансовый 

период 

Х.502.99.ХХХ Х.502.11.ХХХ 

На плановый период 

Х.502.99.ХХХ Х.502.Х1.ХХ

Х 

На текущий финансовый 

период 

Х.506.10.ХХХ Х.506.90.ХХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.ХХ

Х 

Х.506.90.ХХХ 

Х.506.10.211 Х.502.11.211 

 принятые бюджетные 

обязательства по зарплате 

– в части отпускных, 

начисленных за счет 

резерва на отпуск 

подтверждающие 

возникновение 

обязательства по 

отпускным/ 

Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

кредиторской 

задолженности 

по отпускным 

обязательства по 

отпускным за счет резерва 

способом 

«Красное сторно» 

  

…       

 

 

 



Таблица № 2 
Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года 

 

№ 

п/

п 

 

Вид обязательства Документ

- 

основани

е 

Момент 

отражени

я в учете 

Сумма 

обязательств

а 

Бухгалтерские записи 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 Оплата контрактов (договоров) 

на поставку материальных 

ценностей 

Товарная накладная 

и (или) акт 

приемки- передачи 

Дата 

подписания 

подтверждающ

их документов 

Сумма 

начисленного 

обязательства за 

минусом ранее 

выплаченного 

аванса 

Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 

1.2. Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе: 

1.2.1 Контракты (договоры) на 

оказание коммунальных, 

эксплуатационных услуг, услуг 

связи 

Счет, счет-фактура 

(согласно условиям 

контракта).Акт 

оказания услуг 

Дата подписания 

подтверждающих 

документов. При 

задержке 

документации – 

Сумма 

начисленного 

обязательства за 

минусом ранее 

выплаченного 

аванса 

Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 

1.2.2 Контракты (договоры) на 

выполнение подрядных работ по 

строительству, реконструкции, 

техническому перевооружению, 

расширению, модернизации 

основных средств, текущему 

и капитальному ремонту 

зданий, сооружений 

Акт выполненных 

работ. Справка о 

стоимости 

выполненных работ и 

затрат (форма КС-3) 

дата 

поступления 

документации в 

бухгалтерию 

 Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 



1.2.3 Контракты (договоры) на 

выполнение иных работ (оказание 

иных услуг) 

Акт выполненных 

работ (оказанных 

услуг).Иной документ, 

подтверждающий 

выполнение работ 

(оказание услуг) 

Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 

1.3 Принятие денежного 

обязательства в том 

случае, если контрактом 

(договором) предусмотрена 

выплата аванса 

Контракт 

(договор).Счет на 

оплату 

Дата, 

определенная 

условиями 

контракта 

(договора) 

Сумма аванса Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения 

2.1 Денежные обязательства, связанные с оплатой труда 

2.1.1 Выплата зарплаты Расчетные 

ведомости (ф. 

0504402). 

Расчетно-платежные 

ведомости (ф. 

0504401) 

Дата 

утверждения 

(подписания) 

соответствующи

х документов 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(выплат) 

Х.502.11.211 Х.502.12.211 

2.1.2 Уплата взносов на обязательное 

пенсионное (социальное, 

медицинское) страхование, взносов 

на страхование от несчастных 

случаев и профзаболеваний 

Расчетные 

ведомости (ф. 

0504402). 

Расчетно-платежные 

ведомости (ф. 

0504401) 

Дата 

принятия 

обязательств

а 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.502.11.213 Х.502.12.213 

2.2 Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2.2.1 Выдача денежных средств под 

отчет сотруднику на 

приобретение товаров 

Письменное 

заявление на выдачу 

денежных 

Дата утверждения 

(подписания) 

заявления 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(выплат) 

Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 

 (работ, услуг) за наличный расчет средств под отчет руководителем    

2.2.2 Выдача денежных средств под 

отчет сотруднику при 

направлении в командировку 

Приказ о 

направлении в 

командировку 

Дата подписания 

приказа руководителем 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 



(выплат) 

2.2.

3 

Корректировка ранее принятых 

денежных обязательств в 

момент принятия к учету 

авансового отчета (ф. 

0504505).Сумму превышения 

принятых к учету расходов 

подотчетного лица над ранее 

выданным авансом (сумму 

утвержденного перерасхода) 

отражать на соответствующих 

счетах и признавать принятым 

перед подотчетным лицом 

денежным обязательством 

Авансовый 

отчет (ф. 

0504505) 

Дата 

утверждения 

авансового 

отчета (ф. 

0504505) 

руководителем 

Корректировка 

обязательства: при 

перерасходе – в 

сторону 

увеличения; при 

экономии – в 

сторону 

уменьшения 

Перерасход 

Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 

Экономия способом 

«Красное 

сторно» 

Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 

2.3 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

2.3.1 Уплата налогов (налог на 

имущество, налог на прибыль, 

НДС) 

Налоговые 

декларации, расчеты 

Дата 

принятия 

обязательств

а 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.502.11.ХХ

Х 

Х.502.12.ХХ

Х 

2.3.2 Уплата всех видов сборов, 

пошлин, патентных платежей 

Бухгалтерские 

справки (ф. 0504833) 

с 

приложением 

расчетов. Служебные 

записки (другие 

распоряжения 

руководителя) 

Дата 

принятия 

обязательств

а 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.502.11.291 Х.502.12.291 

2.3.3 Уплата штрафных санкций и 

сумм, предписанных судом 

Исполнительный 

лист. Судебный 

приказ. 

Постановления 

судебных 

(следственных) 

органов. Иные 

Дата 

принятия 

обязательств

а 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.502.11.290<1

> 

Х.502.12.290<

1> 



документы, 

устанавливающие 

обязательства 



 

 

 

  учреждения     

2.3.

4 

Иные денежные обязательства 

учреждения, подлежащие 

исполнению в текущем финансовом 

году 

Документы, 

являющиеся 

основанием для 

оплаты обязательств 

Дата 

поступления 

документации в 

бухгалтерию 

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.ХХХ 

…       

 

Х– 1–18 разряды номера счета бухгалтерского учета, которые формируются так: 

– в 1–4 разряде – код раздела, подраздела; 5–14 разделы – нули, если иное не предусмотрено целевым назначением средств; в 15–17 

разрядах – виды расходов; 

– в 18 разряде – код вида финансового обеспечения. 

 

ХХХ – в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены планом ФХД. 

 
<1> В разрезе подстатей КОСГУ, в зависимости от вида санкций: 292, 293, 294, 295, 296, 297. 
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